SO Y TE HUNG YEN  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TTYT KHOAI CHAU Péc liap - Tw do - Hanh phiic
S AME QD-TTYT Khodi Chéu, ngéyAL-thang 10 nam 2024
QUYET PINH

Vv ban hanh N§i quy lam viée ciia Trung tim Y té Khodi Chéu

GIAM POC TRUNG TAM Y TE HUYEN KHOAI CHAU
Can ctr Quyét dinh 56 09/2019/0D-UBND ngay 18/01/2019 cria UBND tinh

Hung Yén vv To chikc lgi Trung tam Y ié Khodi Chau triec thuge So ¥ té Hung Yén;

Can cir Quyét dinh s6 22/2022/QB-UBND ngay 20/06/2022 ciia UBND tinh
Hung Yén vv Quy dinh chike ning. nhiém vu, quyén han va co cdu t6 chire cia T rung
tam Y té huyén Khoai Chéu;

Céan cir Quyét dinh s6 08/2023/QD-UBND ngay 20/4/2023 ctia UBND tinh
Hung Yén vv ban hanh quy dinh vé quan Iy 16 chire b mdy, vi tri viée lam, bién ché
va can bg, cong chire, vién chire, nguoi lao dong tinh Hung Yén,

Cén cir Quyét dinh 56 178/0B - TTYT ngay 03/7/2023 cia TTYT Khodi Chéu
v Ban hanh Quy ché lam viée cua Trung tam Y té huyén Khodi Chéu;

Theo dé nghi cua Truong phong To chire — Hanh chinh — Tai chinh,

. QUYET PINH:

Diéu 1. Ban hanh theo Quyét dinh nay Néi quy lam viée cia Trung tm Y té
huyén Khodi Chau.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc ké tir ngay ky. Quy dinh nay thay thé cac
quy dinh, vin ban do Trung tdm Y té Khoai Chau ban hanh truée day trai voi cac quy
dinh tai Quy’ét dinh nay.

Diéu 3. Truéng phong TCHCTC, céc khoa, phong, tram vy té x4, thi trdn. vién
chire, ngudi lao dong tai Trung tdm Y té Khoai Chau va céc t6 chie. cd nhan khac 6
lién quan chiu trach nhiém thi hanh quyét dinh nay./.

Nai nhan:
- Nhu diéu 3:
- Luu: VT, TCHCTC.







CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
DPoc lap - Tur do - Hanh phic

NOI QUY
apFdiéc ciia Trung tim Y té huyén Khosi Chiu
(Ban hanh kém theo Quvét dinh sujﬂ 'OD-TTY Tngm/@ 1072024 cua TTYT Khodi Chdu)

G T —
1. Che do lam viéc:
- Hang tuan tat ca vién chirc va nguoi lao dong tai trung tam y t¢ lam vigc
vao cac ngay thir 2. 3. 4, 5, 6; nghi tht 7. chu nhat va cac ngay €. tét theo quy

dinh-cua phap luat.

- Déi vé6i nhén vién dugc phan cong thudng truc ngoai givr hanh chinh phai
thue hién dang vi tri duge phéan cong, ding thoi gian theo quy dinh.

- Pdi voi cac bac sV. diéu dudng, khoa, phong, tram y té xa, thi trén truc
tiép kham chira bénh: Phai luén dam bao moi nguoi dan dugce kham chira bénh
ddy du khi dén kham chira bénh.

- Thoi gian lam viéc:

+ Mua déng; - Budi sang: 07h30° — 12h00’

- Buéi chiéu: 13h00° — 16h30’
- Giao ban bénh vién: 07h45°
+ Mua hé: - Budi sang: 07h00° — 11h30°
- Budi chiéu: 13h30° — 17h00°
- Giao ban bénh vién: 07h30°

2. D6i véi e4n by, cong chirc, vién chire va ngudi lao dong:

- Dén co quan 1am viée ding gid quy dinh, trang phuc theo quy dinh, deo
thé tén trong sudt thoi gian lam viéc.

- Tuvét d6i chflp hanh su phén céng, nhiém vu cia Lanh dao trung tam.
hoa nha, van minh, lich su trong giao tiép. Nghiém cam moi biéu hién cira quyén,
hach dich, quat thao. nhiing nhidu, gy phién ha trong giai quyét cong viéc.

- Thuc hién nghiém ky ludt, ky cuong hanh chinh; chdp hanh va sir dung
hiéu qua thoi gian lam vige theo quy dinh cia phap luat va quy ché lam viéc cua
trung tdm. Nghiém cédm can bd lam viée riéng, hut thude 14, choi games trong
gior 1am viéc; ubng rugu, bia, trudc, trong gio lam vigc, gid nghi trua cua ngay
lam viéc.

- Cé y thire dam bao v¢ sinh phong lam viée, khu vuc sinh hoat chung ctia
don vi va ctia khoa, phong, tram; quén ly va xi 1y chat thai sinh hoat, chét thai
y té diing quy dinh.

- Co vy thirc tiét kiém, bao quan t6t tai san co quan, khong st dung dién
thoai ban tai phong lam viéc vao viée riéng.

- Péng cira s6, tit cac thiét bi sir dung dién (Piéu hoa. quat, dén. may vi
tinh va cac thiét bi khac), khoa cua phong khi hét gio 1am viée.

- Khong néu an hodc té chirc an uong tai khoa lam viéc.

- Khong duoge tu v mang thube tir nguoai vao bénh vién; khong duoc ban
thude, thue pham chirc nang cho ngudi bénh, nguoi nha ngudi bénh.



- Ngoai gi¢ hanh chinh. c¢an by khong ¢6 nhiém vu khéng dugc sur dung
trang thiét bi cua co quan dé lam viéc riéng. Truong hop can lam viée thém ngoa
gior hanh chinh phai ¢6 y kién cua truong khoa. phong, tram va bao cho phong
TCHCTC: Khi dén lam viéc vao ngay nghi. ngay 18, phai dang ky hodc théng
bao thoi gian lam vige tai phong bao vé cua don vi hoac lanh dao truc.

3. Pi v6i nhén vién ldi xe:
- Khi ¢6 Iénh diéu xe. nhan vién ldi xe phai ¢6 mat dung gid.
- Chép hanh Ludt Giao thong duémg bo. khong su dung rugu, bia va cac
chat kich thich khac khi lam nhi¢m vu, sdn sang lam ngoai gid, di cong tac xa
khi cén thtet

phtrono tén, lai xe phal Xur lv theo quy dmh cua Luat GTDB va bao ngay cho
Lanh dao, Trudng phong TCHCTC, dong thoi lién hé véi co quan cdp bao hiém
trach nhiém dén sy dé phéi hop giai quyét.

- Lai xe co trach nhiém v¢ sinh xe sach sé€. thuc hién bao dudng, sira chira
theo ké hoach da duge duyét, dam bao dung quy trinh, thua tuc quy dinh.

- Chi duoc sir dung xe khi c6 1énh diéu xe. khong su dung xe vao viée
riéng; khong cho ngudi khic diéu khién xe, khong cho xe ra khoi co quan khi
chua ¢é ¥ kién ctia Lanh dao, truéng phong TCHCTC.

4. i voi nhéan vién bao vé:

- Mic trang phuc, deo bang tén theo quy dinh cta don vi.

- Thuong truc, bao vé co quan 24/24h tat ca cac ngay trong tuan ( ké ca
ngay I, ngay nghi) ngay, gio cu thé cua titng bao vé tu thoa thuan sap xép va
theo su phin cong ciia Lich truc hang tuén.

- Chi dan cho khich va ngudi bénh, ngudi nha ngudi bénh dén lién hé
cong tac; hudng din khach va ngudi bénh, ngudi nha nguoi bénh dé 6 16, xe
may gon gang, ngin nép dung noi quy dinh.

- Thuong xuyén kiém tra hé thong dién, nudce trong co quan: Kxem tra viée
khoa ctra céc khoa, phong ctia co quan khi hét gio lam viée, néu cac phong
khong thuce hién cac bién phéap an toan thi bao v¢ 1ap bién ban bao céo truong
phong TCHCTC va ghi néi dung vao s truc bao vé: bao vé tai san cua co quan,
néu dé xay ra mat mat do cé hanh vi dot nhap, pha hoai tir bén ngoai thi nhan
vién bao v¢ phai bao cao ngay véi trudng phong TCHCTC va chiu trach nhiém
trude Lanh dao trung tam.

- Ban dém phai thuomg xuyén tuén tra, canh gac dé phat hién kip thoi
nhiing hanh dong xam pham dén tai san co quan. Khi c6 hién trong bt thuong
mét an toan xay ra phai bao vé hién m.rcmg bao cdo kip thoi cho lanh dao phong
TCHCTC. hoic lanh dao truc dé giai quyét.

- Giir gin v¢ sinh. tuyét d6i khong dua ngudi than vao nghi lai trong phong
thuong truc bao ve.

- Thue hién nghiém tic ché do nhén va ban giao ca hang ngay (c6 sb sich
ghi chép day du).

5. Pbi véi khach dén giao dich cong tic:

- Phai c6 gidy gidi thiéu hodc the CCCD xuit trinh hodc thé nha bao (néu

la nha béo) v&i bao vé thuong truc, trude khi vao lam viée hodc lién hé cong tac.



- Tuyét dbi khong duge mang theo cdc loai vii khi, chét nd, chét chay va
nhimg vit liéu, cac chat lam mét vé sinh gdy 6 nhim méi trudng.

- Xe 0 0. xe mdy. xe dap phai dé dung noi quy dinh.

- Phai giir gin v¢ sinh tai cac khu vuc cua bénh vién duge phan cong.

- Ngudi khong c6 phan su khong vao co quan. Ngudi ¢ phan su vao lam
viéc phai tuin theo huémg dan cta bao vé thuong true, khong di lai 16n xon lam
mat trat tu trong co quan.

- Khi khach dén lién hé cong tac, phong TCHCTC phai bdo cdo véi Lanh
dao don vi, dé Lanh dao don vi truc tiép lam viée hodic néu cin Lanh dao don
vi s& ¢ ¥ kién chi dao khoa, phon tram co lién quan lam viéc véi khdch. Sau
buéi lam viéc ngudi £ ai-bao-cdo-lai ndi

budi lam viéc do cho L ﬁnh dao dcm Vi bmt

6. Dbi voi nguoi bénh va ngwdi nha nguwdi bénh

- Khi dcn bénh vién phai xuét trinh gidy t& tuy than theo quy dinh, trir
truong hop -:ap CUUL.

- Cung cap trung thyc thong tin lién quan dén tinh trang strc khoe, hop tic
day du voi nhan vién y té.

- Tu gilr gin tai sdn cda cé nhan, gitt gin vé sinh buong bénh va bénh vién.

- Méi bénh nhén chi duge mét nguoi nha hd tro, trong truong hop cén
thiét nhan vién y té s& huong dan cu thé.

- Chép hanh kiém tra cta td bao vé khdm xét tu trang, hanh Iy khi cua yéu
ciu clia co quan chire ning hodc cua lanh dao don vi.

- Than nhan dén tham bénh phai xuat trinh gidy to tuy than theo quy dinh.

- Khong t6 chire d4nh bai, khong udng ruou bia, khong hut thude 1a trong
khuon vién bénh vién.

- Khéng mang vii khi. chét dé chay nd vao bénh vién.

- Khi phat hi¢n chay nd hodc ¢6 ké gian, cén truy ho, thong bdo ngay cho
nhén vién y t€. nhan vién bao vé dé duoc xir Iy kip thoi.

- Gilr gin an ninh trét ty, ton trong su riéng tu cua bénh nhén, khéng tu ¥
chup anh, quay phim khi chua dugc phép.

- Khong dura tién, qua biéu cho nhan vién trong bénh vién. Néu phat hién
nhén vién bénh vién ¢ biéu hién voi vinh, gay khé d& dé nghi thong bao di¢n
thoai duong da} nong bénh vién.

- Bo rac dung noi quy dinh.

- Khong sit dung bép ga. bép dién, bép dau, ban ui hoic céc thiét bi khéc
su dung trong phong bénh.

- Moi trang thiét bi trong phong bénh ¢6 gi truc tric phai bao ngay cho
nhan vién khoa, khong dugc ty v stra chira.

- Thanh toan day du kinh phi khdm chira bénh theo quy dinh.

- Bénh nhén va than nhéan tr quan ly dé dat va tu trang. Canh giac cao
trudc nhung 161 du ngot dé thuc hién y do 11rcmg gat. Bénh vién khong chiu trach
nhiém vé nhimg mat mt tai san do su thiéu canh gidc cta than nhan bénh nhan.

- Chap hanh déy du ndi quy, céc quy dinh khac cua bénh vién va quy dinh
cua phap luat.







